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Ao Senhor
Cleber de Brito 
Técnico em Contabilidade
Santana da Vargem  - MG

Assunto: Cotação de preço 

Cumprimentando-o cordialmente, venho, por meio deste, solicitar de Vossa Senhoria informações acerca da existência de dotação orçamentária para cobrir despesas com os seguintes objetos constante na planilha abaixo no valor estimado de R$ 2.102,80.
	Item
	Objeto
	 Quantidade
	Unidade de Medida
	Preço estimado

	1
	Cartucho de Toner HP Laserjet P1005/M1132/P1102
	10
	Unidade
	46,18 (estimativa feita pela média dos 5 preços encontrados)
Total = 461,80

	2
	Cartucho de Toner Samsung SCX – 4521f
	10
	Unidade 
	164,10 (estimativa feita pela média dos 4 preços encontrados no mercado)
Total = 1.641,00

	Total Geral
	2.102,80





Atenciosamente,

Carlos Cezar Ribeiro
	PRESIDENTE	
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