CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N2 37/2021

(Exigéncia do Art. 8°, | — Decreto 3.555/2000; do Art. 3°, Il da Lei 10.520/2002 e dos Art. 14 e §72 do Art. 15 da lei
8666/1993)

1. DO OBIJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais de
expediente, para suprir as necessidades durante o desenvolvimento dos trabalhos da
Camara Municipal de Santana da Vargem.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
Justifica-se:

1) a aquisicdo do objeto, em virtude do consumo didrio de materiais de expediente
durante o desenvolvimento dos trabalhos anuais da Camara Municipal;

2) as defini¢cdes do objeto, de acordo com as especificagdes descritas no CATMAT,;

3) as quantidades a serem adquiridas, baseadas no histérico de consumo dos
exercicios passados.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

As especificacdes do objeto estdo caracterizadas conforme planilha seguinte. Em
caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto, descritas no CATMAT, e
as constantes deste termo de referéncia, prevalecerdo as ultimas:

Item | Quant. | Unidade Descricao

01 10 UN | AGENDA PERMANENTE:

Agenda, tipo: permanente, revestimento capa: laminagao
fosca, quantidade folhas: 420 un, comprimento: 200 mm,
tipo encadernagao: costurada e colada, largura: 150 mm,
tipo papel miolo: papel sulfite, material: cartdo horlle

TAMANHO 220X150MM

02 05 UN |ALMOFADA PARA CARIMBO

material caixa: plastico

material almofada: esponja absorvente revestida de tecido,
tamanho: n° 4, cor: azul, tipo: entintada, comprimento: 17

Pagina 1 de 11



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50

FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

P

g

cm, largura: 10 cm

03

50

BLOCO RECADO GRANDE: Bloco recado, material:
papel, cor: variada, largura: 76 mm, comprimento: 76 mm,
caracteristicas adicionais: auto-adesivo, post it, quantidade
folhas: 100 un

04

50

BLOCO RECADO PEQUENO: Bloco recado, material:
papel, cor: variada, largura: 38 mm, comprimento: 51 mm,
caracteristicas adicionais: auto-adesivo, removivel, post-it,
quantidade folhas: 100 un

05

02

CX

BORRACHA BRANCA:

Borracha  apagadora  escrita, material:  borracha,
comprimento: 50 mm, largura: 35 mm, altura: 10 mm, cor:
branca, caracteristicas adicionais: capa plastica protetora

06

10

CADERNO BROCHARAO COM PAUTA 96 FOLHAS:
Caderno, material: celulose vegetal, material capa: capa dura,
quantidade folhas: 96 fl, comprimento: 280 mm, largura: 210
mm

07

50

CAIXA DE ARQUIVO MORTO GRANDE:

Caixa arquivo, material: plastico corrugado, dimensao (c x
1 x a): 41,0 x 18,0 x 30,0 cm, cor: azul, impressao: sem
impressao

08

10

CORRETIVO LIQUIDO:

Corretivo liquido, material: base d'agua, pigmentos brancos
e resina sintética, apresentacdo: frasco, aplicagdo: papel
comum, volume: 18 ml, caracteristicas adicionais: atoxico
e lavavel

09

05

CX

CANETA ESCRITA AZUL.

Caneta esferografica, corpo sextavado em material
transparente, com orificio para entrada de ar no corpo da
caneta distante 6 cm da ponta superior ¢ 8,3cm da ponta
inferior, ponta com biqueira plastica e esfera em tungsténio,
com escrita azul em 0,8mm,fixagdo da carga por pressao
entre a biqueira ¢ o tubo sextavada transparente, tubo de
carga com no minimo 11cm de altura e 1,25cm de espessura
e 10cm de carga de tinta, tampa da biqueira e da parte
superior fixado por pressdo no corpo sextavado transparente,
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validade minima de 3 anos. Caixa com 50 unidades.

10 01 CX CANETA ESCRITA PRETA:

Caneta esferografica, corpo sextavado em material
transparente, com orificio para entrada de ar no corpo da
caneta distante 6 cm da ponta superior € 8,3cm da ponta
inferior, ponta com biqueira plastica e esfera em tungsténio,
com escrita preto em 0,8mm,fixagdo da carga por pressao
entre a biqueira e o tubo sextavada transparente, tubo de
carga com no minimo 11cm de altura e 1,25cm de espessura
e 10cm de carga de tinta, tampa da biqueira e da parte
superior fixado por pressao no corpo sextavado transparente,
validade minima de 3 anos. Caixa com 50 unidades.

11 01 CX CANETA ESCRITA VERMELHA:

Caneta esferografica, corpo sextavado em material
transparente, com orificio para entrada de ar no corpo da
caneta distante 6 cm da ponta superior e 8,3cm da ponta
inferior, ponta com biqueira pléstica e esfera em tungsténio,
com escrita vermelho em 0,8mm,fixacdo da carga por
pressao entre a biqueira e o tubo sextavada transparente, tubo
de carga com no minimo llcm de altura e 1,25cm de
espessura € 10cm de carga de tinta, tampa da biqueira e da
parte superior fixado por pressio no corpo sextavado
transparente, validade minima de 3 anos. Caixa com 50
unidades.

12 05 UN CANETA PARA RETROPROJETOR AZUL.:

Caneta hidrografica, material: plastico, formato corpo:
cilindrico, material ponta: poliacetato, espessura escrita:
fina, cor carga: azul, aplicagdo: retroprojetor,
caracteristicas adicionais: ponta de 1 mm, tinta
permanente

13 05 UN CANETA PARA RETROPROJETOR PRETA:
Caneta hidrografica, material: plastico, formato corpo:
cilindrico, material ponta: poliacetato, espessura escrita:
fina, cor carga: preto, aplicagdo: retroprojetor,
caracteristicas adicionais: ponta de 1 mm, tinta
permanente

14 05 UN CANETA PARA RETROPROJETOR VERMELHA.
Caneta hidrografica, material: plastico, formato corpo:
cilindrico, material ponta: poliacetato, espessura escrita:
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fina, cor carga: vermelha, aplicacdo: retroprojetor,
caracteristicas adicionais: ponta de 1 mm, tinta
permanente

02 PC CAPA E CONTRACAPA A4.:

Capa encadernagdo, material: pvc - cloreto de polivinila,
tipo: a4, cor: capa plastico transparente € contracapa
preta, formato: 210 x 297 mm, espessura: 3 mm,
caracteristicas adicionais: pacote com 100unid

01 CX CLIPS 10/0
Clipe, tratamento superficial: niquelado, material: metal,
caracteristicas adicionais: tamanho 6,40 cm, caixa com
500gr niquelado

01 CX CLIPS 6/0

Clipe, tratamento superficial: niquelado, material: metal,
caracteristicas adicionais: tamanho 4,55 cm, caixa com
500gr niquelado

03 CX CLIPS 2/0
Clipe, tratamento superficial: niquelado, material: metal,
caracteristicas adicionais: tamanho 3,15 cm, caixa com
500gr niquelado

05 CX CLIPS 1/0

Clipe, tratamento superficial: niquelado, material: metal,
caracteristicas adicionais: tamanho 3,00 cm, caixa com
500gr niquelado

10 UN COLA BASTAO:

Cola, composicao: resina sintética, glicerina, agua e
conservantes, aplicagdo: papel, caracteristicas adicionais:
atoxica, 40gr tipo: bastao, transmitancia: transparente

10 UN EXTRATOR DE GRAMPOS:
material: ago galvanizado, tipo: espatula, comprimento:
150 mm, largura: 15 mm

10 UN FITA ADESIVA
Fita adesiva, transparente 4,5CMX45M

100 resm FOLHA SULFITE A4:

a Papel A4 Branco, tamanho 210x297mm, 75g/m2,
alcalino, ultra branco, 100% celulose de eucalipto,
acabamento superficial homogéneo, para reproducao,
impressao e escrita, embalagem de protecao original,
contendo as informagdes do fabricante na embalagem.
Embalagem contendo 500 folhas.

15 CX GRAMPO DE GRAMPEADOR
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Tipo cobreados — Tamanho 26/6- contetido da caixa: 5000
grampos

25

CcX

GRAMPO DE GRAMPEADOR
Tipo galvenizado- Tamanho 23-8- 9/8- Conteudo da Caixa:
5.000 grampos

26

20

PC

GRAMPO TRILHO:
Plastico estendido — Medidas da embalagem: Altura 2 cm —
Largura 12 cm — Comprimento 20 cm — Peso: 150 gramas,
pacote com 50 unidades (BRANCO OU PRETO)

27

02

CcX

COLCHETES LATONADOS- BAILARINA

Colchete para prender papéis, pléstico etc, material: Ago
revistido Tamanho: n® 15, comprimentol00 mm;
Contetido da Caixa: 72 unidades

28

10

GRAMPEADOR DE MESA:

Grampeador de Mesa 26 x 6 mm, capacidade minima de
30 folhas (74g/m?). Fabricado em chapa de aco, estojo de
alojamento dos grampos em chapa de aco; Mola resistente
com retracao automatica

29

01

CcX

LAPIS PRETO N° 02 :
Lapis preto, material corpo: madeira, dureza carga: 5b,
formato corpo: sextavado, caracteristicas adicionais: sem
borracha apagadora, material carga: grafite Caixa com 12
unidades.

30

10

LIVRO DE ATA COM 100 FOLHAS:
Livro ata, material: off-set branco, quantidade folhas: 100
un, gramatura: 56 g,m2, comprimento: 310 mm, largura:
220 mm, caracteristicas adicionais: capa dura na cor preta,
numeradas e pautadas

31

10

LIVRO DE ATA COM 50 FOLHAS:
Livro ata, material: off-set branco, quantidade folhas: 50
un, gramatura: 56 g,m2, comprimento: 310 mm, largura:
220 mm, caracteristicas adicionais: capa dura na cor preta,
numeradas e pautadas

32

20

MARCA TEXTO AMARELO:

Caneta marca-texto, material: plastico, tipo ponta:
chanfrada, cor: fluorescente amarela, tipo: base adgua,
caracteristicas adicionais: secagem rapida

33

20

MARCA TEXTO AZUL.:
Caneta marca-texto, material: plastico, tipo ponta:
chanfrada, cor: fluorescente azul, tipo: base agua,
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caracteristicas adicionais: secagem rapida

34

10

MOLHA DEDO:
UMIDIFICADOR DE DEDOS. Material: pasta atoxica,
Caracteristicas adicionais: ndo contém glicerina e nao
mancha, Formato: redondo. Unidade de fornecimento:
embalagem com no minimo 12 gramas.
Tratamento Diferenciado: Tipo I

35

10

PASTA ABA ELASTICO:
Pasta arquivo, material: plastico corrugado flexivel, tipo:
abas e elastico, 35mm, cor: cristal

36

10

PASTA ABA ELASTICO:
Pasta arquivo, material: pléastico corrugado flexivel, tipo:
abas e elastico, 55mm, cor: cristal

37

05

PASTA CATALOGO COM 100 PLASTICOS:
Pasta catalogo, com 100 plasticos transparente, em
papeldo, oficio, capa e contra capa em plastico preto

38

05

PENDRIVE:

Capacidade de armazenamento 16GB, Velocidade de
Transferéncia de Dados 15MB/s, Conexdes USB 2.0,
Sistemas Operacionais Windows XP; Windows Vista;
MAC OS 10+; Linux.

39

10

PERFURADOR DE PAPEL.:

Perfurador papel, material: metal, tipo: mesa, capacidade
perfuragdo: 30 fl, funcionamento: manual, caracteristicas
adicionais: com marginador e aparador, quantidade furos: 2
un

40

10

PC

PILHA AAA
Pilha, tamanho: pequena, tipo: alcalina, modelo: aaa pacote
com 04 unidades

41

20

Pilha AA

recarregavel, tamanho pilha: pequena, modelo: aa,
aplicagao: equipamentos eletronicos, sistema
eletroquimico: niquel metal hidreto (ni-mh), capacidade
nominal: 2000 mah, tensdo nominal: 1,2 v

42

15

Bateria recarregavel:

aplicacgao: equipamentos eletronicos, sistema
eletroquimico: lithium-ion, capacidade nominal: 2.000
mabh, poténcia: 7,5 w,h, dimensdes: 52 x 36 x 11 mm

43

02

QUADRO BRANCO MAGNETICO
material: laminado melaminico, cor: branco brilhante,

material moldura: aluminio, largura: 150 cm, cor moldura:
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amodizado fosco, caracteristicas adicionais: suporte
apagador,instalagdo horizontal ou vertical, tipo: fixagao:
removivel e deslisante, altura: 120 cm, espessura: 17 mm

REGUA PLASTICA 30 CM

44 10

Régua escritorio, material: acrilico, comprimento: 30 cm,
graduacdo: centimetro,milimetro, tipo material: rigido, cor:
cristal, caracteristicas adicionais: transparente,largura de
3,5cm

45 01 uUN. | TESOURA PARA ESCRITORIO

Tesoura para escritdrio, material: aco inoxidavel e resina
termoplastica; Dimensdes: 30x10.5x1.9cm.

4. DOS REQUISITOS NECESSARIOS
Exigir-se-do os documentos abaixo relacionados.
RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA: (art.28 Lei 8666, Art.13, | Decreto 3.555)

RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (art.28 Lei 8666, Art.13, IV e V
Decreto 3.555)

RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA (art.28 Lei 8666, Art.13, Il Decreto 3.555)

RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA (art.28 Lei 8666, Art.13, Il Decreto
3.555)

DECLARAC@ES: (CF/88 — Art.7°, XXX, Lei Federal 10.520/2002 Art.4°, Xlll e Art.13, I
Decreto 3.555)

5. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Para julgamento e classificagdo das propostas, serd adotado o critério de menor
preco por item.

Deste modo, examinada os itens com os menores valores, caberd ao responsavel
decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade.

Os objetos devem conter as especificacoes correspondentes a esse termo de
referencia.

6. DA ACEITABILIDADE DO OBIJETO
Critérios de recebimento

O prazo para entrega ¢ 30 (trinta) dias, contados do recebimento de cada Nota de
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Empenho emitida, em remessa tnica.

O objeto sera recebido pelo servidor responsavel, mediante recibo, assinado pelas
partes, apos o decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacgao do
objeto aos termos contratuais.

Local de entrega do objeto

Serdo entregues na sede da Camara Municipal de Santana da Vargem, situada a
Praca Hernani Pereira Scatolino, n® 50, Centro, Santana da Vargem/MG, CEP: 37.195-000,
ou retirados no estabelecimento do fornecedor; conforme o caso.

Forma de entrega do objeto

O produto devera ser entregue em embalagem higiénica, adequada ao seu transporte
e que o preserve de deterioracdo ou de deformidades. Caso seja verificada a deterioragao
ou qualquer outro tipo de inadequacdo do produto, o servidor que recebeu a mercadoria
devera solicitar ao fornecedor que providencie a sua substituicdo num prazo maximo de, no
maximo, 48 horas.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
. fonte: 1.00.000 — REC ORD;
. ficha: 13
01.0.01.01.031.3001.4007.3.3.90.30
Material de consumo

or¢ado: R$ 55.709,46

8. OBRIGACf)ES DAS PARTES
Obrigacoes da contratada

S3o obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas no edital e no contrato
decorrentes da natureza do ajuste:

a) manter durante a execucdo deste contrato as condi¢cdes de habilitacdo e de
gualificacdo que ensejaram sua contratacao;

b) apresentar copias autenticadas das alteracdes do ato constitutivo, sempre que
houver;

Obrigacoes do contratante
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S3o obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras previstas no edital e no contrato
decorrentes da natureza do ajuste:

a) o contratante, apés aprovar o produto recebido, compromete- se a pagar ao
contratado em cheque nominal, no préprio local do estabelecimento ou através de
depdsito ou de transferéncia na conta indicada por esta, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias.

9. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

a) o Presidente da Camara indicard um gestor do contrato, que ficard responsavel
pelo recebimento e conferéncia do material como descrito no contrato;

b) a fiscalizacdo do contrato ficara a cargo do servidor designado pela administracao,
conforme a natureza do objeto, que deverd anotar em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO

Forma de pagamento

Mediante entrega do produto e emissdo de nota fiscal.
Prazo para pagamento

Ndo superior a 30 dias e, no caso de despesas de até R$8.000,00 (oito mil reais),
pagamento no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Retengdo de pagamento

A Camara Municipal de Santana da Vargem poderd, em razdo de descumprimento de
cldusula contratual, imputar as sancdes previstas no art. 87 da Lei n2 8.666/1993 ou até
mesmo rescindir o contrato. Todavia, a retencdo do pagamento em razao do contratado
ndo manter a regularidade fiscal perante a Fazenda Publica caracteriza enriquecimento
ilicito da referida Camara Municipal.

Pagamento antecipado

E vedado o pagamento antecipado.

11. VIGENCIA DO CONTRATO

Duragdo dos contratos
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Esta adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentdrios. Os prazos de inicio de
etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacdo, mantidas as
demais clausulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio econdmico-
financeiro, desde que ocorra algum dos motivos estampados nos incisos do paragrafo 12
do art. 57 da Lei 8.666/1993, devidamente autuados em processo.

Prorrogacdo dos contratos

Toda prorrogacao de prazo devera ser justificada por escrito e previamente autorizada
pela autoridade competente para celebrar o contrato, observando-se os respectivos
créditos orcamentarios e o estabelecido no art. 57 da Lei 8.666/1993.

12. PENALIDADES

Serdo previstas em contrato, observados os arts. 86 a 88 da Lei 8.666/1993 e o art. 72 da
Lei 10.520/2002.

13. CONDICOES GERAIS

a) A Camara Municipal e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratacdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei
8.666/1993, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstracdo analitica do
aumento ou diminui¢do dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacado de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no mercado;

b) A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar, tampouco receber
qualquer produto em desacordo com o previsto neste termo de referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo
rescindir a contratacdao nos termos do previsto no artigo 77 e seguintes da Lei
8.666/1993, bem como aplicar o disposto no inciso Xl do artigo 24 da mesma lei, sem
prejuizo das sangdes previstas;

c) Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal no que tange ao cumprimento
das obriga¢Oes ora assumidas pela contratada ndo importard — em hipdtese alguma —
alteracdo contratual, novagao, transag¢ao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas
as condi¢cOes do ajuste e podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a
qgualquer tempo;

d) A presente contrata¢do ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados
ou demais pessoas designadas pela contratada para a execu¢dao do objeto contratual,
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sendo a contratada a Unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes
das relacGes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na
legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdencidria, social, de carater securitario ou
gualquer outra;

e) A contratada — por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados — assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, a Camara Municipal, a seus servidores ou a
terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto contratado, ou da omissdo
em executa-lo, resguardando-se a Camara Municipal o direito de regresso, na hipdtese de
ser compelida a responder por tais danos ou prejuizos;

f) A contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacdes ou documentos fornecidos pela Camara Municipal, bem como obtidos em
razdo da execucdo do objeto contratual Sdo vedadas quaisquer reproducées dos mesmos
durante a vigéncia do ajuste ou mesmo apds o seu respectivo término;

g) Todas as informacgdes, resultados, relatdrios e quaisquer outros documentos
obtidos ou elaborados pela contratada durante a execucdo do objeto contratual serdo de
exclusiva propriedade da Camara Municipal, ndo podendo ser utilizados, divulgados,
reproduzidos ou veiculados para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo
da Camara Municipal, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos
termos da legislacao;

h) A contratagdo serd formalizada mediante a emissao de nota de empenho de
despesa, nos termos do art. 62 da Lei n? 8.666/1993.

Santana da Vargem, 14 de setembro de 2021.

SILMARA GIRLAINE HONORIO
Presidente
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