CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 56/2021

(Exigéncia do Art. 8°, I — Decreto 3.555/2000; do Art. 3°, IT da Lei 10.520/2002 e dos Art.
14 ¢ §7° do Art. 15 da lei 8666/1993)

1. DO OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos de consultoria
para auxiliar nas rotinas de trabalho do departamento de controle interno da Camara
Municipal de Santana da Vargem.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Justifica-se a contratagdo de empresa de servigos de Consultoria para atender ao
interesse publico, visando buscar a eficiéncia na gestdo publica em face da constante
atualizacao da legislacao que envolve as atribui¢des do cargo de controle interno.

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

As especificagdes do objeto estdo caracterizadas conforme planilha seguinte.

Item Descricio

01 PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA, COM ATENDIMENTO
PRESENCIAL DE 16 H MENSAIS, DURANTE 02 MESES, PARA
AUXILIO NAS ROTINAS DE TRABALHO DO DEPARTAMENTO DE
CONTROLE INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA
VARGEM/MG:

Implantagdo de normativos: o Rotinas, fluxogramas, treinamentos. E ainda
assessoramento técnico ao gabinete e o plenario da Camara nas areas de
controladoria;

* Auxilio na elaboracao dos relatoérios mensais ¢ anual de Controle Interno
dentro das normas e preceitos legais;

* Auxilio no diagnéstico de Gestdo referente a execucao orgamentaria;

* Auxilio na realiza¢ao de auditorias e pericias especificas da area quando
solicitado;
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* Auxilio na andlise dos balangos e anexos exigidos pela Lei Complementar
101/2000 e Lei 4.320/64 e na prestacdo de contas junto ao TCE/MG e suas
devidas publicagdes;

« verificagdo, atualizacdo e implantagdo das exigéncias das Normas de
Contabilidade Publica - NBCASP;

* Auxilio e acompanhamento nas prestagdes de contas o SICOM (mensal e
Anual) o SICONFI

» Acompanhamento dos limites de gasto com o pessoal;

» Acompanhamento do indice de suplementagdo autorizado pela LOA;

» Acompanhamento da execugdo orgamentaria ¢ devolugao de duodécimo;

* Auxilio no acompanhamento das pegas orgamentarias (LDO, LOA e PPA).
DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

* A consultoria seré realizada com atendimento presencial de 16 (dezesseis)
horas mensais, e ou, quando houver convocacao pelo gestor.

* Manter meios de comunicagao eficientes para consultoria quando nao

dentre outros.

presente no ambiente fisico. Tais como: e-mail, Whats app, Skype, telefones,

4. DOS REQUISITOS NECESSARIOS

Exigir-se-do os documentos abaixo relacionados.

RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

(art.28 Lei 8666, Art.13, I Decreto 3.555)

RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
(art.28 Lei 8666, Art.13, IV e V Decreto 3.555)

RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA

(art.28 Lei 8666, Art.13, II Decreto 3.555)

RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA
(art.28 Lei 8666, Art.13, III Decreto 3.555)

DECLARACOES:

(CF/88 — Art.7°, XXX, Lei Federal 10.520/2002 Art.4°, XIII ¢ Art.13, II Decreto 3.555)
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5. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Para julgamento e classificagdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco, observados os prazos maximos para contratacdo e realizagdo do servico, as
especificagdes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade definidos neste
termo de referencia, conforme o caso.

Os objetos devem conter as especificacoes correspondentes a esse termo de
referencia.

6. DA ACEITABILIDADE DO OBJETO

A prestacdo dos servigos se dard de forma automadtica, a partir da emissdo da
Autorizagdo de Fornecimento em conformidade com a proposta apresentada pela empresa
a ser contratada.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
. fonte: 1.00.000 — REC ORD;
. ficha: 16
. or¢ado: R$ 10.345,22

Segue em anexo quadro detalhado

8. OBRIGACOES DAS PARTES
Obrigacodes da contratada

Sao obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas no contrato decorrentes da
natureza do ajuste:

Manter durante a execu¢do deste contrato as condi¢des de habilitacdo e de
qualificacdo que ensejaram sua contratagao;

Apresentar copias autenticadas das alteragdes do ato constitutivo, sempre que
houver;

Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade,
por meio de mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a
eles pertinentes.

O servigo serd de forma parcelada e devera ser executado no endereco nas
dependencias da Camara Municipal de Santana da Vargem, sendo de total responsabilidade
da Licitante Vencedora os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao dos
Servigos.
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Obrigacoes do contratante

Sao obrigagdes da CONTRATANTE, além de outras previstas no edital e no contrato
decorrentes da natureza do ajuste:

a) 0 contratante, apos aprovar o servigo recebido, compromete- se a pagar ao
contratado em cheque nominal ou através de deposito ou de transferéncia na conta indicada
por esta, apos a emissao da nota fiscal no prazo maximo de 30 dias.

9. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

a) o Presidente da Camara indicara um gestor do contrato, que ficara responsavel pelo
recebimento e conferéncia do produto como descrito no contrato;

b) a fiscalizagdo do contrato ficara a cargo do servidor designado pela administragao,
conforme a natureza do objeto, que deverd anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das
faltas ou defeitos observados.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO
Forma de pagamento

Mediante prestagao do servigo e emissao de nota fiscal.
Prazo para pagamento

Nao superior a 30 dias e, no caso de despesas de at¢ R$8.000,00 (oito mil reais),
pagamento no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Retencio de pagamento

A Camara Municipal de Santana da Vargem podera, em razao de descumprimento
de clausula contratual, imputar as sanc¢des previstas no art. 87 da Lei n°® 8.666/1993 ou até
mesmo rescindir o contrato. Todavia, a retengdo do pagamento em razdo do contratado nao
manter a regularidade fiscal perante a Fazenda Publica caracteriza enriquecimento ilicito
da referida Camara Municipal.

Pagamento antecipado

E vedado o pagamento antecipado.
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11. VIGENCIA DO CONTRATO
Duracio dos contratos

Esta adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios. Os prazos de inicio
de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem prorrogacdo, mantidas as
demais cldusulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorra algum dos motivos estampados nos incisos do paragrafo 1° do
art. 57 da Lei 8.666/1993, devidamente autuados em processo.

Prorrogacio dos contratos

Toda prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela autoridade competente para celebrar o contrato, observando-se os
respectivos créditos orcamentarios e o estabelecido no art. 57 da Lei 8.666/1993.

12. PENALIDADES

Serdo previstas em contrato, observados os arts. 86 a 88 da Lei 8.666/1993 ¢ o art.
7° da Lei 10.520/2002.

13. CONDICOES GERAIS

a) A Camara Municipal e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-
financeiro da contratacdo, nos termos do artigo 65, inciso II, alinea “d”, da Lei 8.666/1993,
por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragdo analitica do aumento ou
diminui¢do dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formagao de
precos e tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado;

b) A Camara Municipal reserva para si o direito de ndo aceitar, tampouco receber
qualquer produto em desacordo com o previsto neste termo de referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo
rescindir a contratacdo nos termos do previsto no artigo 77 e seguintes da Lei 8.666/1993,
bem como aplicar o disposto no inciso XI do artigo 24 da mesma lei, sem prejuizo das
sangodes previstas;

c) Qualquer tolerancia por parte da Camara Municipal no que tange ao cumprimento
das obrigagdes ora assumidas pela contratada ndo importara — em hipodtese alguma —
alterag¢do contratual, novacao, transacao ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as
condi¢des do ajuste e podendo a Camara Municipal exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo;

d) A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia
ou de responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou
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demais pessoas designadas pela contratada para a execucao do objeto contratual, sendo a
contratada a unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das
relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer
outra;

e) A contratada — por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados — assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados,
de forma direta ou indireta, a Camara Municipal, a seus servidores ou a terceiros,
produzidos em decorréncia da execu¢do do objeto contratado, ou da omissdo em executa-
lo, resguardando-se a Camara Municipal o direito de regresso, na hipdtese de ser
compelida a responder por tais danos ou prejuizos;

f) A contratada guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacgdes ou documentos fornecidos pela Camara Municipal, bem como obtidos em
razdo da execucdo do objeto contratual Sdo vedadas quaisquer reproducdes dos mesmos
durante a vigéncia do ajuste ou mesmo apds o seu respectivo término;

g) Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela contratada durante a execucdo do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade da Camara Municipal, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos
ou veiculados para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo da Camara
Municipal, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da
legislagdo;

h) A contratacdo serd formalizada mediante a emissdo de nota de empenho de despesa,
nos termos do art. 62 da Lei n°® 8.666/1993.

Santana da Vargem, 17 de novembro de 2021.

SILMARA GIRLAINE HONORIO
Presidente
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