CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DA VARGEM
PRACA PREFEITO HERNANI PEREIRA SCATOLINO N° 50
FONE (35) 3858 — 1229
Site: santanadavargem.mg.leg.br

ANEXO1
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA

Requisitante: MARIA APARECIDA DE ARAUJO REIS
Setor: PRESIDENCIA

1. Objeto/ Descri¢ao da soluciao

Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de material grafico para atender as

necessidades da Camara Municipal de Santana da Vargem
2. Quantidades estimadas

Q
U
A
UNI |N
DESCRICAO RESUMIDA DAD | TI | MODELO DE REFERENCIA:
E D
A
D
E

PASTA PARA ARQUIVO
PERSONALIZADA - PASTA
DE ARQUIVO
PERSONALIZADA:
TAMANHO FECHADA 23 CM
X 31 CM, ABERTA 43,5 CM X [ UNI |30
31 CM (IDEAL PARA FOLHAS | D. 0 Q
TAMANHO  A4). PAPEL:
TRIPLEX 250 GRAMAS,
BRILHO. COR: A PASTA
DEVERA SER BRANCA NO
EXTERIOR E NO INTERIOR,
COM IMRESSAO COLORIDA
DE ALTA QUALIDADE.
INFORMACOES PARA
IMPRESSAO: IMPRESSAO
DIGITAL COLORIDA, DE
ALTA QUALIDADE E
RESOLUCAO. NA CAPA O
BRASAO DO MUNICPIO DE
SANTANA DA VARGEM (16
CM X 17 CM) COLORIDO E OS
DIZERES "PODER
LEGISLATIVO" (17 CM X 4
CM) NO TOPO DA PASTA,
NA COR PRETA; NA
CONTRACAPA, NA PARTE
INFERIOR DA PASTA (17 CM
X 6.CM)

oOER LEGISL4 7

CARIMBO PERSONALIZADO
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"EM BRANCO" - (2,5 x 2,0 cm)
carimbo com base em madeira | UNI |4

envernizada de alta resisténcia e | D
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em

formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO
0,000 "RECEBIMENTO" - (6,0 x
4,00cm) carimbo com base em | UNI |7 RECEBIMENTO
madeira envernizada de alta|p. Recebi
resisténcia e cabo em madeira ou
plastico de alta durabilidade e EM
resisténcia, em formato .

retangular. com placa de texto em ppncn
borracha de resina polimero, com
cercadura, escrita personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO
0,000 "REMESSA" - (6,0 x 4,00) REMESSA
cm) carimbo com base em |{UNI |4 Fago a remessa dos autos n.
madeira envernizada de alta|p. Bleo)
resisténcia e cabo em madeira ou
plastico de alta durabilidade e
resisténcia, em formato Assinatura

EM | 04 0UT 2006

retangular. com placa de texto em  carimbo

borracha de resina polimero, com

cercadura, escrita personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO

0,000 "PUBLICADO EM®" — (6,00 PUBLICADO EM: /| /

X 3,00) cm) carimbo com base em | UN] ASS:
madeira envernizada de alta|p. 4 | CARGO:
resisténcia e cabo em madeira ou
plastico de alta durabilidade e
resisténcia, em formato
retangular. com placa de texto em
borracha de resina polimero, com
cercadura, escrita personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO
0,000 "FOLHA N°" — (6,00 X 3,00) Camara Municipal de Santana da Vargem
cm) carimbo com base em FOLHA N°
madeira envernizada de alta [Ny |3 | RUBRICA
resisténcia ¢ cabo em madeira ou | D.
plastico de alta durabilidade e
resisténcia, em formato
retangular. com placa de texto em
borracha de resina polimero, com
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cercadura, escrita personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO
"AUTUADO" — (6,00 X 3,00) cm)
carimbo com base em madeira
envernizada de alta resisténcia e
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

UNI

AUTUACAO
Processo n°
Autuado em: / /
Assinatura:

CARIMBO PERSONALIZADO
“JUNTADA” (6,00 X 4,00) cm)
carimbo com base em madeira
envernizada de alta resisténcia e
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

UNI

JUNTADA
Nesta data faco juntada aos autos:

Data: / /
ASS:

CARIMBO PERSONALIZADO
“CONFERE COM O ORIGINAL”
(5 x 2,0 cm) carimbo com base
em madeira envernizada de alta
resisténcia e cabo em madeira ou
plastico de alta durabilidade e
resisténcia, em formato
retangular. com placa de texto em
borracha de resina polimero, com
cercadura, escrita personalizada.

UNI

CONFERE COM O(S)
ORIGINAL(IS)

CARIMBO PERSONALIZADO
“VALIDADO PELO SERVIDOR”
(5 x 3,0 cm) carimbo com base
em madeira envernizada de alta
resisténcia e cabo em madeira ou
plastico de alta durabilidade e
resisténcia, em formato
retangular. com placa de texto em
borracha de resina polimero, com
cercadura, escrita personalizada.

UNI

Documento Validado
Em: / /
ASS:
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CARIMBO PERSONALIZADO
"Cancelado" - (3 x 2,0 cm)
carimbo com base em madeira | UNI. |3
envernizada de alta resisténcia e

cabo em madeira ou plastico de CANCELADO
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

PERSONALIZADO 0,000
"APROVADO EM REGIME DE
URGENCIA" - (9,0 x 1,0 em) [UNI |1
carimbo com base em madeira | ) APROVADO EM REGIME DE
envernizada de alta resisténcia e URGENCIA
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO
"REGIME DE URGENCIA

REJEITADO" - (4 x LO cm)|UNI |1 |REGIME DE URGENCIA REJEITADO
carimbo com base em madeira | )

envernizada de alta resisténcia e
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

CARIMBO PERSONALIZADO

0,000 " REGIME DE URGENCIA REGIME DE URGENCIA APROVADO
APROVADO" - (9,0 x 1,0 cm)

carimbo com base em madeira | yNT | |
envernizada de alta resisténcia e | 1y
cabo em madeira ou plastico de
alta durabilidade e resisténcia, em
formato retangular. com placa de
texto em borracha de resina
polimero, com cercadura, escrita
personalizada.

3. Justificativa da necessidade da aquisicao, considerando o Planejamento Estratégico (se

for o caso)

A aquisicao de carimbos para os setores de compras, legislativo, presidéncia e contabil da
Camara Municipal de Santana da Vargem ¢ uma medida essencial para assegurar a eficiéncia
das atividades administrativas didrias. Esses carimbos sao fundamentais para a autenticacao de
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documentos oficiais, validagao de processos internos e conferéncia de informacodes, garantindo a
formalidade e a integridade dos procedimentos administrativos. Sem os carimbos, a execucao
das atividades ficaria significativamente prejudicada, comprometendo a agilidade e a eficacia
dos servigos prestados.

A quantidade de carimbos necessaria foi cuidadosamente definida com base nas demandas
especificas de cada setor quais sejam: presidéncia, compras, legislativo e contabil.

Os principais beneficidrios dessa aquisi¢do serdo os funciondrios dos setores de compras,
legislativo, presidéncia e contabil, que poderdao desempenhar suas fungdes de maneira mais agil
e segura. Os carimbos permitirdo uma autenticacdo mais rapida e segura dos documentos,
agilizando o fluxo de trabalho e aumentando a credibilidade dos documentos emitidos pela
Camara. Isso reforcara a confianga nas informagdes e atos administrativos, além de contribuir
para a padronizagdo dos processos internos, facilitando a organizagao e o controle documental.

Espera-se que essa aquisicdo resulte em uma melhoria significativa na eficiéncia
administrativa, com a redugdo de erros e retrabalho, promovendo um ambiente administrativo
mais produtivo e eficaz. Assim, a compra dos carimbos se revela fundamental para o bom
funcionamento das atividades da Camara Municipal de Santana da Vargem, trazendo beneficios
diretos aos funciondrios e garantindo a qualidade dos servigos prestados a comunidade.

4. Previsao de data em que devem ser adquiridos os materiais e/ou servicos
Previsto para junho de 2024
5. O objeto a ser adquirido esta previsto no Plano Anual de Compras?
x) Sim Nao
6. Informacoes adicionais

7. Anexos

8. Responsavel pela Formalizacao da Demanda

Nome: Larissa Oliveira Naves
Matricula: 111
Fungdo: Secretéria Legislativa




